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KATA PENGANTAR

Syukur kepada Tuhan Yang Maha Kuasa, karena hanya atas anugerahnya, kami PT. Bina
Usaha Informatika dapat melaksanakan pekerjaan dengan baik dan sampai saat ini sesuai

dengan rancangan program kerja yang telah ditetapkan.

User Manual Aplikasi E-Kinerja ini kami susun sebagai bentuk pertanggungjawaban
pekerjaan yang sudah berjalan. Sejauh ini bisa disimpulkan bahwa pekerjaan telah

berjalan on the track, sesuai dengan progress report yang seharusnya.

Terima kasih kami ucapkan kepada semua pihak yang terlibat dalam pekerjaan ini, dan
tentunya kami masih membutuhkan dukungan dan kerjasama lebih lanjut sampai dengan
selesainya pekerjaan ini. Kritik dan saran yang konstruktif kami perlukan, untuk mejadi
evaluasi agar berikutnya dapat lebih baik. Yang terakhir, semoga laporan ini dapat

dipergunakan sebagaimana mestinya.

Hormat kami,

Pimpinan Perusahaan

PT. Bina Usaha Informatika,

Ir. Agus Wahsudiyanto, M.Sc
Direktur
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A. PETUNJUK PENGGUNAAN E-KINERJA

Dokumen User Manual Aplikasi e-Kinerja ini dibuat untuk tujuan sebagai berikut:
1. Menggambarkan dan menjelaskan penggunaan aplikasi e-Kinerja.
2. Sebagai panduan pemeliharaan data, konfigurasi dan penggunaan aplikasi e-Kinerja

ini.

1. Tahapan Masuk ke Website E-Kinerja
1. Buka web browser untuk mengakses aplikasi E-Kinerja secara online. Web browser
yang dapat digunakan seperti Google Chrome, Mozilla Firefox, dan Internet
Explorer.
2. Buka website E-Kinerja https://bkpsdm.papuaselatan.go.id tekan enter pada
tombol keyboard atau klik Go pada browser.
3. Tampilan awal akan muncul seperti di bawah ini dan akan diminta untuk

melakukan /ogin terlebih dahulu ke aplikasi.

PEMERINTAH PROVINSI
PAPUA SELATAN

anual VS Elektronik

ABEGHTAK AH-dan-Mobile SIMP!

i Kepeqawaian adalah suatu Sistem informasi yang digunakan untuk manajemen data kepegawaiari di suatu organisasi atau instansi, terutama terkait

Ll Statistik Pegawai [za] Link Aplikasi

Distribusi PNS Menurut Kelompok Umur = _

57 Tahun: 1.8 % 34 Tahun: 1.0 %
56 Tohun: 32% 36 Tahuns 1.2 Q Profil PNS
ahun: 4.1 % \ 36 Tahun: 20%
rA‘\ i #F Pengunjung
43 Tahun: 5.2 %
44 Tahun: 5.8 % g /

45 Tahun: 6.5 %
46 Tahun: 5.4 % L

Link Terkait
wi; TR PROV w BKN Sistem Informasi Sistem Informasi Tata Naskah
B | PAPUASELATAN ) excon koosomaan Neowra Manajemen Pegawai [ rearcoxmpunscinas

®®

Cari

Copyright © 2023 PEMERINTAH PROVINSI PAPUA SELATAN, All Rights Reserved.
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4. Pengguna dapat mengisi form login dengan data Username dan Password yang
sudah terdaftar pada akun. Setelah itu klik tombol Masuk.

PEMERINTAH PROVINSI
PAPUA SELATAN

Beranda Kontak ) Masuk

& Signin
£ 5

PAPUA SELATAN

Copyright © 2023 PEMERINTAH PROVINSI PAPUA SELATAN, All Rights Reserved.

5. Jika Pengguna mengalami lupa password saat melakukan Login dapat dibantu
dengan klik Lupa Password?.

Lupa Password ?

- Metode Pengiriman - W

Masukan Username Atau NIP

username / nip

USER MANUAL E-KINERIJA HAL - 2



6. Untuk mengatur ulang dan konfirmasi melalui SMS dan Username atau NIP
kemudian klik Tombol Send.

-
Lupa Password ?
SMS v
Masukan Username Atau MIP
3273161902980004
Keluar
d

7. Halaman Beranda pada Aplikasi.

Pada halaman ini pengguna dapat klik Menu E-Kinerja.

PEMERINTAH PROVINSI
PAPUA SELATAN

Beranda Kontak Selamat Datang, SUPER ADMINISTRATOR & Logout

& Profil ¥ Pangkat B Jabatan = Pendidikan & Organisasi % Penghargaan E= Keluarga
1. Profil Pemprov Papua Selatan 2. Profil BKN

& Profil Dari SIMPEG

NIp :3273161902380004
Nama + ALBERT RICIA

Tempat Tanggal Lahir : MERAUKE, 14/04/1994
Agama 1ISLAM

Pangkat Sekarang ;- {+), TMT Pangkat :
Pendidikan Terakhir : SARJANA MUDA ()
Nomor Telepon 1081316521963

Email : ajopeng@gmail.com
Jabatan Sekarang i, TMT Jabatan:

Alamat (RT/RW /

Unit Kerja === /

. R s

www

| 22 iz

SIMPEG Takah e-kinerja SI-TPP
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8. Halaman Beranda Aplikasi Menu E-Kinerja

\\}, SIMPEG PAPUA SELATAN

Beranda

@ superaoMINISTRATOR &

# Home - Home Screen
™ B
: \"
Selamat datang di E-KINERJA \ )
E-KINERJA merupakan si di untuk 3paian kinerjé pegawal f
\ N\
Capaian Reporting
Capaian merupakan salah satu sarana bagi pegawai untuk memasukkan | (Revesting marupakant fui-yany: memlnghinia
4 E— = sne) a= gan jumlah Tunjangan Kinerja dan breakdown
erja untuk keperluan perhitungan Tunjangan Kinerja = )
Copyright © 2020 SIMPEG PAPUA SELATAN. All rig! Version 1.2
SIMPEG PAPUA SELATAN = . SUPER ADMINISTRATOR (0]
Data SKP
Data SKP
+Buat SKP
Search:
Catatan
No. Periode Atasan Unit Kerja Jabatan Keterangan  Atasan Status  Aksi
1 01Feb2024 ALBERT RICIA(2273161902980004) SKPFebruati  Sudah Approved g
Sampai 2024 benar
29 Feb 2024 Lihat
Histori
2. 01 Feb 2024 ALOYSIUS DINAS PENDIDIKAN KEPALA DINAS test Draft # Action
Sampai JOPENG(196308141995021001) DAN KEBUDAYA PENDIDIKAN DAN Lihat
29 Feb 2024 KEBUDAYAAN Histori

Showing 1 to 2 of 2 entries

Copyright © 2020 SIMPEG PAPUA SELATAN. All rights reserved.

Version 1.2.0

Pada Menu SKP klik tombol Buat SKP.
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X Entri SKP

Penilaian Bawahan (1-100}

Atasan

- Pilih Pegawai - v
Periode Thh fH b/
hh/bbtttt m} hh/bb/tttt o
-
Keterangan
SKP
Ed

Pada Menu Entri SKP Kolom Atasan sudah otomatis yang tersinkron dengan SIMPEG.
Kemudian pada kolom periode dapat di pilih tanggal sesuai kebutuhan. Pada kolom

Keterangan SKP di isi dengan catatan, setelah itu klik tombol simpan.

145, SIMPEG PAPUA SELATAN @ TisnAsAEFULLAH, SKom  ©

Data SKP 196810102001122003

# Beranda
Data SKP

@ Halaman Depan
+ Buat SKP.

Search:
t ivitas Catatan
No. Periode Atasan unit Kerja Jabatan Keterangan Atasan Status Aksi
fikasi Aktivitas & Penilaian

1 01Jan2024 LINDA BIDANG PENGADAAN  KEPALA BIDANG Perencanaan Approved  Action
. P Sampai SAMAD(196810102001122003)  DAN SISTEM PENGADAAN DAN Kebutuhan Lihat
& Master Data & Config g 31 Dec 2024 INFORMASI ASN SISTEM INFORMAS| Histori

ASN

=
@ o
Q

Showing 1to 1 of 1 entries

Copyright © 2020 SIMPEG PAPUA SELATAN. All rights reserved Version 1.2.0

Pada kolom Data SKP yang sudah di input akan muncul SKP seperti gambar diatas.

Pada kolom Aksi dapat dilihat ada menu Edit, Delete dan Lihat Laporan.
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| SIMPEG PAPUA SELATAN . TISNA SYAEFULLAH, S.Kom [¢]

Data SKP - View Laporan

RHK Perencanaan Kebutuhan 01 Jan 2024 - 31 Dec 2024
Search:
Capaian Predikat

No. Bulan Start Date End Date NIP Organisasi Hasil Kinerja Perilaku Kinerja  Kinerja Aksi

1. January 2024-01-01 2024-01-31 - - - - - Belum
Mengakhiri

itri Aktivitas
2. February 2024-02-01 2024-02-29 198511022008011004  ISTIMEWA DIATAS DIATAS SANGAT BAIK Sudah Disi
EKSPETASI EKSPETASI

3. March 2024-03-01 2024-03-31 - - - - - Belum

Mengakhiri

tri Aktivitas

4. April 2024-04-01 2024-04-30 - - - - - Belum
Mengakhiri
tri Aktivitas

5. May 2024-05-01 2024-05-31 - - - - - Belum
Mengakhiri
tri Aktivitas

6. June 2024-06-01 2024-06-30 - - - - - Belum
Mengakhiri
Entri Aktivitas

T. July 2024-07-01 2024-07-31 - - - - - Belum
Mengakhiri
tri Aktivitas

8. August 2024-08-01 2024-08-31 - - - - - Belum
Mengakhiri
tri Aktivitas

9.  September 2024-09-01 2024-09-30 - - - - - Belum
Mengakhiri

tri Aktivitas

10.  October 2024-10-01 2024-10-31 - - - - - Belum
Mengakhir
Entri Aktivitas

Showing L to 10 of 12 entries

Previous - 2 Next

Copyright © 2020 SIMPEG PAPUA SELATAN. All rights reserved Version 1.2.0

Pada kolom Lihat Laporan atau RHK Perencanaan Kebutuhan dapat dilihat daftar

kegiatan tersebut.
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10. Halaman Menu Entri Aktivitas

IMPEG PAPUA SELATAN — . TISNA SYAEFULLAH, S.Kom )

Permintaan Aktivasi

# Beranda Utama
Entri Aktivitas

@ Halaman Depan

# SKP KERJA NORMAL MINIMAL : 1125 Jam NAMA ATASAN LINDA SAMAD
NIP Atasan 196810102001122003
i Aktivitas BATAS WAKTU KERJA NORMAL MINIMAL : 170 Jam JABATAN ATASAN ‘KEPALA BIDANG PENGADAAN
CAPAIAN PADA HARI INI (2024-03-04) BULAN March! DAN SISTEM INFORMASI ASN
0.00 Jam SATUAN KERJA BIDANG PENGADAAN DAN
ATASAN SISTEM INFORMASI ASN

WAKTU YANG HARUS DIPENUHI - 112.5 Jam

Tanggal Aktivitas 04/03/2024 m
= Entri Aktivitas

Search:
Catatan
No. Tanggal Nip Aktivitas Keterangan Jumlah Satuan Waktu Status Atasan Terakhir? Aksi
No data available in table
Showing 0t 0 of 0 entries
ext
Copyright © 2020 SIMPEG PAPUA SELATAN. All rights reserved Version 1.2.0

Pada Menu Entri Aktivitas silahkan klik pada Tanggal Aktivitas kemudian klik tombol
Entri Aktivitas.

® Entri Aktivitas
Aktivitas - Pilih Tugas - -

Uraian
Kegiatan

Jumlah dan
Satuan

Waktu(Menit)
Kegiatan O *(centang apabila sudah selesai m

Terakhir di
Bulan ini?

masukkan aktivitas pada bulan yang bersangkutan)

Pada kolom Entri Aktivitas silahkan diisi sesuai data pada halaman menu SKP.
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11. Halaman Menu Verifikasi Aktivitas dan Penilaian

[Error: Unable to retrieve NIP from the respanse.

IMPEG PAPUA SELATAN =

Permintaan Aktivasi

# Beranda Utama N
Entri Aktivitas
@ Halaman

& SKP

Entri Aktivitas

Verifikasi Aktivitas & Penilaian

Showing 0to 0 0f 0 entries

No. Tanggal Nip Keterangan

No data available in table

Copyright © 2020 SIMPEG PAPUA SELATAN. All rights reserved

@ msnasvaeFULAH SKom O

Search:

Jumlah Satuan Waktu Status Catatan Atasan  Terakhir?

Previous | Next

Aksi

Version 1.2.0

Pada halaman ini akan diakses oleh Atasan untuk verifikasi.

12. Halaman Master Data

SIMPEG PAPUA SELATAN

Data SKP

Data SKP

No. Nama Satuan

Penilaian L Laporan2

& Master Data & Config 2. Laporan3

O Master Data Satuan

3. Minute of Meeting

4.  Dokumen

Showing 1 to 4 of 4 entries

Copyright © 2020 SIMPEG PAPUA SELATAN. All rights reserved

@ TSNASHEFULLAH,SKom O

Search:
Tanggal Buat

2024-01-18 08:43:00
2024-01-18 08:46:00
2024-01-19 14:05:00

2024-02-22 01:12:00

Aksi

# Action~

# Action~

#& Action~

#& Action~

Version 1.2.0

Pada halaman ini dapat dilihat rekapitulasi data SKP yang sudah diinput.
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13. Halaman Menu Configuration

:‘ﬁ'«;: SIMPEG PAPUA SELATAN =

@ svasvaeruLA, SKOm O

Konfigurasi
# Beranda Utama
Data SKP
@ Hala
Waktu Kerja Normal 12
Minimal(Jam)
Batas Waktu Kerja Normal 170

Minimal({Jam)

Maksimal Hari Input(Hari)

& Master Data & Config v

O Configuration

Copyright © 2020 SIMPEG PAPUA SELATAN. All rights reserved

Version 1.2.0

Pada Halaman Configuration dapat menginput Waktu Kerja, Batas Waktu Kerja Normal
dan Maksimal Hari Input, kemudian klik tombol Simpan.
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